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MNOCAJJOBA IHCTPYKIIA

cekperaps HaB4YaabHOI YacTuHu (koa KII 4115)

1.3arajbHi M0J10:KeHHA

1.1. Cekperap HaBYaJbHOI YAaCTHMHH HAJSXKHUTh 10 Tmpodeciiinoi rpymu «TexHiuHi
CITY>KOOBITI».

1.2. Cexperap HaB4albHOI YaCTHMHM NPU3HAYAETHCA Ta 3BUIBHIETHCS 3 IOCAAU HAKA30M
JTUPEKTOPA KOJIEIKY.

1.3. Cekperap HaBYaJIbHOI YACTUHU MiIOPSIKOBY€ETHCS 3aCTYIIHUKY AUPEKTOPA 3 HaBYAIbHOT
poboTH.

1.4. Ha nepioa BIAMYCTKM YM TUMYAcOBOi HEMpale3AaTHOCTI CeKpeTapsl HaB4YajIbHOI YaCTUHU
fioro 00OB’SI3KM MOXXYTh OyTH TOKJaJeHI Ha 0coOy, MpU3HAuUeHY B YCTAHOBIIEHOMY IIODPSJIKY, sSKa
HaOyBae BIAMOBITHUX MPaB 1 HECE BIAMOBIIANBHICTh 32 Halle)KHE BUKOHAHHS MOKIAJACHUX Ha HBHOTO
000B’sI3KiB.

1.5. B cBoill AisUIBHOCTI CEKpeTap HaBYaIbHOI YACTUHH KEePYETHCS HaKa3aMu, iHCpr'KLIi}IMI/I
PO3MOPSHKEHHSIMI KEPIBHUX OPraHiB OCBITH, KOHTPOJIBHO-PEBI3IMHUX OpraHiB 3 NMUTAaHb OpraHi3amii
JIJIOBOJICTBA 1 CKJIaJJaHHS 3BITHOCTI, MpaBWJIaMU IPOBEICHHS NEPEBIPOK 1 JOKYMEHTAJIbHUX PEBI3ii,
[Tonoxennsam npo BCII «IlaBnorpaacekuit axosuii konemx HTY «Ily, [IpaBunamu BHYTPIIIHBOTO
tpynoBoro posnopsaaky BCII «lIlaBnorpancekuit  daxosuit  konmemx HTY  «Il», iHmmMu
HOPMAaTUBHUMH aKTaMH, HaKa3aMH JIUPEKTOpa KOJIEIDKY 1 LI1€10 MOCaA0BOI0 IHCTPYKLIEKO.

1.6. Onaun pa3 Ha Tpu POKU MOBHMHEH HAaBUATHCA 1 MPOXOAUTH NEPEBIPKY 3HAHb 3 NMUTaHb
OXOpPOHHU Ipalli Oe3MeKn KUTTEAISIIBHOCTI MOCTIHHO /II0U0I0 KOMICI€0 KOJIEeJKY 3 MEPEeBIPKU 3HAHB 3
MUTaHb OXOPOHU Mpalli.

2.3aga4i Ta 000B’sI3KH

Cekperap HaBYaIbHOI YaCTHUHHU:

2.1. Bukonye po6oTu ams 3a0e3MedeHHs opraHizailii OCBITHBOTO MPOIIECy.

2.2. bepe yuacTb y ckJ1alaHH] pO3KJaly 3aHATh, KOHCYJIbTAllIl, €eK3aMEHIB.

2.3. 31iHCHIOE 3aIMCH B KHU31 Pe3yJIbTaTiB €K3aMEHAIIHHAX CeCiil CTyICHTIB.

2.4. OdopMITIOE 3aTIKOBI KHHKKH CTY/ICHTIB.

2.5. Odopmitroe qoKyMeHTaIlit0, HeoOX1THY JIJIsl OpTaHi3allii cecii Ta aTecTallii CTy/IeHTIB.

2.6. 3aiiicHIOE BHIayy Ta peeCTpallilo BIIOMOCTE! AJis TPOBECHHS 3aTiKiB, €K3aMEHIB.

2.7. Odopmittoe, OTpUMYe Ta BUIAE aTECTaTH MPO OCBITY Ta JOJATKU A0 aTecTaTy, 3A1HCHIOE
3amMcy B KHHM31 BUAa4l aTecTaTiB Ta JOAATKIB 0 aTeCTaTiB.

2.8. ChiBrpariroe 3 BUKJIaIa4yaMHy, 3aBiyBadyaMu BiJJIUICHb, OyXTaJITEPIEr0 KOJIEIKY.

2.9. Odopmiroe JOKYMEHTAIlII0 1 OTPUMYE Ha CKJIQJi KaHITOBApH Ta IHINI MaTepiaibHi
IIHHOCTI Ta BYaCHO X CITUCYE.

2.10. Odopmitroe Ta BUIA€ aKaeMiuH1 TOBIAKH.

2.11. BuxkoHnye cayx00BI JOpy4YeHHsS 3acTyMHMKAa JAMPEKTOpa 3 HaBYaJIbHOiI po0oTH,
3aCTYMHHKA JUPEKTOPa 3 BUXOBHOI pOOOTH Ta 3aBiqyBauiB BiJIIiICHb.

2.12. BuxoHye 000B'SI3KM CeKpeTapsi eK3aMeHaIiifHo1 KOMicil.

2.13. Benme noKyMeHTAIlil0 BIAMOBITHO JIO 3aTBEP/KEHOI HOMEHKIATypu crupaB. dopmye
crpaBH, 3a0e3neuye iX 30epiraHHs 1 y BCTAHOBJICHI CTPOKH 37a€ JI0 apXiBY KOJICIKY.

3. IlpaBa
Cekperap HaBUAIBHOI YACTUHU MA€E MPABO:
3.1. 3HallOMHUTHCH 3 PIIICHHSAMHU aMIHICTpaIlli CTOCOBHO MOTO JISITEHOCTI.
3.2. [logaBaTu TpOMO3HMII MO0 YAOCKOHAJIEHHS pPOOOTH, TOB'sA3aHOI 3 mependauyeHUMHU
JTAHOIO THCTPYKITIE€I0 00OB'sI3KaMHU.



3.3. B Mekax cBO€1 KOMITETEHIIIT MOBIIOMIIATH 3aCTYIHUKY TUPEKTOpa 3 HaBYAIBHOI pOOOTH
PO BCi HENOJIIKM, BUSABIICHI B MPOLIEC BUKOHAHHS CBOIX MOCAJOBUX O0OB'SI3KiB, BHOCUTH HPOIMO3HUIIT
IIOJIO iX YCYHEHHS.
3.4. OrpumyBatu iH(MOpMaIiI0O 1 JOKYMEHTH, HEOOXITHI JUIsl BUKOHAHHSA IOCAJOBHX
000B'SI3KIB.
4. BinnoBiganbHicTh

Cekperap HaBYAIBHOI YACTUHU HECE BIAMOBITAIBHICTD:

4.1. 3a HeHaJIe)KHE BUKOHAHHS 00 HEBUKOHAHHS CBOIX IMOCAIOBUX 00O0B’SI3KiB, MepeadaueHuX
JAHOIO MOCAI0BOI0 THCTPYKIIEIO B MEXaX, BU3HAYCHHUX TPYIOBUM 3aKOHOJIABCTBOM Y KpaiHH.

4.2. 3a mpaBOMOPYIICHHS, 3IIMCHEHI Yy MpOIeCi BUKOHAHHS CBO€i AISUIBHOCTI, B MeXax,
BU3HAYECHUX YNHHUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHU.

4.3. 3a 3aBnmaHi MaTepiaJibHI 30MTKH B MEXaxX, BU3HAYCHUX YMHHUM TPYIOBUM 1 HUBIIBHUM
3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHHU.

4.4, 3a HEAOTPUMAHHS MPABWII IMOXKEXKHOI OE3MEKH, OXOPOHH Iparli, CaHiITapHO-TITEHIYHHX
HOPM, B MEXax Nepea0ayeHnx aaMiHICTPATUBHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

4.5. 3a ocobucty 0e3meKy 1 310pOB’s, a TAKOXK MPO OE3IEeKy 1 30pOB’S OTOUYIOUHUX JIFOJICH B
nporieci BUKOHAHHS TPYIOBHX 00O0B’S3KIB IMiJ1 4ac mepeOyBaHHS Ha TEPUTOPIT KOJIEIKY.

4.6. 3a BUKOHAHHS BHMMOI HOPMAaTHBHO — TIPaBOBUX AaKTiB 3 OXOPOHHU IMIpalli, IpaBuia
MOBO/KEHHS 3 YCTaTKYBAaHHSM Ta 32 MOPYIICHHS 3a3HAYCHUX BUMOT.

4.7. 3a HeraiiHe MOBIIOMJICHHS 3aCTYITHUKA JUPEKTOpa 3 HABUAIBHOI pOOOTH Ta iHXKEHEpa 3
OXOPOHH TIpaIli PO KOKHUH HEIACHUH BUMAI0K Ta HaJlaHHI HEOOX1THOT TOTTOMOTH OTEPITLIIOMY.

4.8. 3a mpOXOMKEHHS Yy BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM TMOPSAIKY TIOMNEPEIHBOTO Ta
NEePIOANIHOTO METUIHOTO OTJISTY.

S. IloBuHeH 3HATH

5.1. TlocraHoBH, pO3MOPSIKEHHS, METOUYHI, HOPMATHUBHI Ta 1HIII KEPIBHI MaTepialy 1010
oprasizariii OCBITHbOTO TIPOIIECY.

5.2. CTpyKTypy HaBUaJIHHOTO 3aKJIa Iy Ta HOTO ITiIPO3/ILJIiB.

5.3. JlepxaBHy cHCTEMY JUIOBOJICTBA, TIOJOXKEHHS Ta IHCTPYKINI IIMOAO MUTOBOJCTBA B
HaBYAIILHOMY 3aKJIaJi, MOPSA0K KOHTPOJIIO 32 MPOXOIKEHHSIM CIIY>)KOOBUX TOKYMEHTIB.

5.4. Tlonoxenns mnpo BCII «llaBnorpaacekuii ¢axoBuit komemx HTY «JIl», IlpaBuna
BHYTpilIHbOro TpyaoBoro posnopsaky BCII «IlaBnorpaacekuit daxosuit konemx HTY «/IID»,
CTaHIApTH CHUCTEMH OpTaHi3alliifHO - po3mopsSAY0l JNOKYMEHTallii, MpaBujia Ta HOPMH 3 MHUTaHb
OXOPOHHU TIpaili, paBuja TEXHIKK OE3MEeKH Ta MOXKEXKHOI1 0e3neKr, BUPOOHUUOI caHiTapii Ta TITiEHU
mpatti.

5.5. [IpaBuia KOpUCTYBaHHS KOMII IOTEPHOIO Ta OPITEXHIKOIO.
5.6. JlaHy mocaJioBy iHCTPYKIIIO.

6. KBagidikauiiini BumMoru
6.1. CexpeTap HaBYaIbHOI YACTWHU MOBHHHA MAaTH KBamiikallito 3a AUIITIOMOM (MOJOAIINN
cremianict, OakanaBp), NMpodeciiHO-TEXHIYHY OCBITY IMEBHOro MpodeciiiHoro crnpsMyBaHHS abo
MEBHOI CHELiaTbHOCTI YW TOBHY 3arajbHy CEpeIHI0 OCBITY Ta HpodeciiiHy MNiArOTOBKY Ha
BHUPOOHUIITBI.
6.2. be3 BUMOT J10 cTaxy poOOTH.

7. B3aecMoOBiZHOCHMHM HA mOCAAL
Jlns BUKOHaHHSI MOCAJOBUX OOOB’SA3KIB CEKpEeTap HaBUaJbHOI YaCTWHU B3a€EMOJIE 3 ycima
MiIPO3IiIaMH KOJIEIXKY 3 MMUTaHb, 1110 HAJIeXKaTh O HOTO KOMITETEHII].

Po3poOus:

3aCTyIHUK JUPEKTOPA 3 HABYAIBHOI
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